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Vorbereitung auf kaufmännische Umschulung

Bei CBW profitieren Sie von:

langjähriger Erfahrung in der beruflichen Weiterbildung

individueller Beratung, maßgeschneidert auf Ihre persönlichen Bedürfnisse

100% über Aktivierungsgutschein förderbar

Dauer: 2 Monate - 320 UStd.

Zielgruppe

Dieser Vorbereitungskurs richtet sich an Arbeitslose und Arbeitssuchende mit Interesse an einer Umschulung im
kaufmännischen Bereich.

Voraussetzungen

• Keine

• Ein guter Realschulabschluss ist empfehlenswert

 
Lernziele

Wir bereiten Sie auf den Übergang in eine Umschulung vor. Der Vorbereitungskurs beinhaltet eine Eignungs- und
Kompetenzfeststellung. Sie erlernen kaufmännische Grundfertigkeiten wie kaufmännisches Rechnen,
betriebswirtschaftliche Grundlagen sowie Word und Excel. Der Vorbereitungskurs stärkt Ihre persönlichen und
kommunikativen Kompetenzen.

Methoden

Dozentengeleiteter Live-Unterricht im modernen virtuellen Klassenzimmer an einem CBW-Standort oder im
klassischen Präsenzunterricht. Theorie-Einheiten mit Übungsphasen und Praxistrainings wechseln sich ab. 

Zeugnis

Zeugnis von CBW

Unterrichtszeiten

Vollzeit: (Dauer: 2 Monate)
Montag - Donnerstag 8:00 - 16:00 Uhr & Freitag 8:00 - 11:15 Uhr, in Wochen mit Feiertagen auch bis 16:45 Uhr
Teilzeit: (Dauer: 4 Monate)
Montag - Donnerstag 8:30 - 11:45 Uhr oder 17:30 - 20:45 Uhr

Förderung

Bei Erfüllen der persönlichen Voraussetzungen kann diese Weiterbildung über Aktivierungsgutschein nach § 45 Abs.
1 Satz 1 Nr. 1 SGB III, durch die Agentur für Arbeit bzw. das Jobcenter oder durch Rentenversicherungsträger
gefördert werden.

Sonstiges

Technische Voraussetzungen bei Teilnahme von zu Hause: Eigener Laptop/PC/Mac, Internet-Breitbandanschluss
mit mind. 6 MBits/s, Webcam oder integrierte Kamera, Headset oder Mikrofon.

AVGS - Kaufmännisch / max. 20 TN
Zertifiziert nach DIN EN ISO 9001:2015 und AZAV
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Infotelefon: Hamburg 040-238 583 780 · Berlin 030-236 315 990 · Frankfurt 069-256 275 50

Modul 19: Vorbereitung kaufmännische Umschulungen
Textverarbeitung und
Tabellenkalkulation mit  
Word/Excel

Dokumente, Tabellen
Serienbriefe, Grafiken
Formeln, Funktionen
Diagramme

Wirtschafts- & Soziallehre

Markt und Preis
Wettbewerbspolitik
Wirtschaftskreislauf
Globalisierung

Kaufmännisches Rechnen

Grundrechenarten
Prozentrechnung
Zinsrechnung, Kalkulation
Zahlensysteme

Zeitmanagement und
Organisation

Selbstorganisation, Zeit-
planung und Organisation
in Projekten, Struktur-
planung
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Standort: Hamburg
Standort: Berlin
Standort: Frankfurt

Wendenstraße 21
Tauentzienstr. 15
Am Hauptbahnhof 16

20097 Hamburg
10789 Berlin
60329 Frankfurt

Telefon: 040-238 583 780
Telefon: 030-236 315 990
Telefon: 069-256 275 50

Fax: 040-238 583 789
Fax: 030-236 315 999
Fax: 069-256 275 59

E-Mail: info@cbw-hamburg.de
E-Mail: info@cbw-berlin.de
E-Mail: info@cbw-frankfurt.de


